数智化转型推动教育的高质量发展研讨会
“基础教育跨越式发展创新试验研究”2023年会区、校教育教学发展建设案例基本结构与相关要求

一、案例基本结构
案例一般应包括标题、摘要、关键词、背景信息、正文、结束语、附录等部分构成，篇幅在10000字以内，建议学校案例至少2500字，区域案例至少6000字。
1.标题：宜用描述性语言，避免价值主导话语与论文化表述。
2.摘要：摘要应精炼，能概括出案例的主要内容，不做评价性分析或倡导性建议，300字左右。
3.关键词：关键词3-5个。
4.背景信息：案例的引言与背景，主要用于说明案例主题的政策与实践、理论与研究的背景以及案例对象的相关情况等。
[bookmark: _GoBack]5.案例正文：正文撰写要注意原创性、真实性、故事性和可读性，围绕教学、教研、管理、评价等方面的总体思路、工作安排、推进策略、组织保障、机制措施等内容。突出问题解决办法与应用成效，展现特色与创新。
6.结束语：可以是对正文的精辟总结，也可以是案例问题解决的反思与讨论，引发读者思考，为案例分析留出空间。
7.附录：有助于读者理解与讨论案例，又不适宜放在正文部分的资料。所有附录资料以附件形式一起打包上交。根据需要提供，不要求每一个案例都提供附录资料。
二、案例编写体例
1.标题层次
序号层次：第一层用“一、”，第二层用“（一）”，第三层用“1．”，第四层用“（1）”，第五层用“①”。
 2.文中注释
案例中所涉及到的图表、数据、照片、插图、历史资料等材料，如需说明，一律采用表（图）下注释的方式予以说明。
三、案例排版格式
1.案例标题：黑体、小二、居中。
2.摘要、关键词：文字内容用楷体、五号，行间距固定值18；“摘要”与“关键词”本身用楷体、四号、加粗。
3.文中注释：楷体、小五、单倍行距，文中页下脚注为宋体、小五、单倍行距。
4.背景信息：文字内容用宋体、五号，行间距固定值18；“背景信息”本身用黑体、四号。
5.案例正文：一级标题用黑体、四号；二级标题用黑体、小四；三级标题用黑体、五号。正文文字内容用宋体、五号，行间距固定值18。“案例正文”本身用黑体、四号。

参照体例：

案例标题
摘要：摘要内容

关键词：3-6个关键词

背景信息
背景信息正文

案例正文
1、 一级标题用黑体四号
（1） 二级标题用黑体小四
1. 第三层标题
（1） 第四层标题
①第五层标题
正文内容

结束语
可以是对正文的精辟总结，也可以是案例问题解决的反思与讨论，引发读者思考，为案例分析留出空间。

附录
有助于读者理解与讨论案例，又不适宜放在正文部分的资料。可列材料目录，材料以附件形式提供。
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